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ຄ ຳນ ຳ 

ປະຈບຸນັ, ການສ ໍ່ ສານທາງເອເລກັໂທຣນກິ ເປັນສິໍ່ ງສ າຄນັໃນການເຮດັວຽກຂອງທຸກໆອງົກອນ ເນືູ່ ອງຈຳກ
ກຳນສືູ່ ສຳນດວ້ຍອເີມວ ແມູ່ ນສຳມຳດຢ ງ້ຢືນຕວົຕນົ, ຄົນ້ຫຳປະຫວ ດກຳນຕດິຕ ູ່ ສືູ່ ສຳນເຊງິກ ນ ແລະ ກ ນ ໄດຢູ້່ ຳງ
ສະດວກ. ພອ້ມນ ນ້, ອເີມວຍ ງໃຊເ້ປ ນຫ  ກຖຳນຢ ງ້ຢືນຕວົຕນົ ສ ຳລ ບກຳນສ ູ່ ງຊື-້ຂຳຍ ຫ  ືລງົທະບຽນເຂົຳ້ຮູ່ ວມກອງ
ປະຊຸມ ແລະ ຕດິຕ ູ່ ສືູ່ ສຳນລະຫວູ່ ຳງອງົກອນດວ້ຍກ ນ. ໂດຍສະເພຳະອງົກອນໃດໜືູ່ ງທີູ່ ມລີະບບົອເີມວເປ ນຂອງຕນົ
ເອງ ຈະສຳ້ງຄວຳມເຊືູ່ ອຖໃືຫກ້ ບອງົກອນໄດດ້ກີວູ່ ຳກຳນໃຊອ້ເີມວທົູ່ ວໄປ ເຊ ູ່ ນ: @gmail, @yahoo ແລະ ອືູ່ ນໆ. 

ສ ຳລ ບຂະແໜງກຳນເງນິ, ໄດສ້ ຳເລ ດພ ດທະນຳລະບບົອີເມວຂອງກະຊວງ https://mail.mof.gov.la  
ເພືູ່ ອໃຫພ້ະນ ກງຳນລ ດຖະກອນຂອງຂະແໜງກຳນເງນິ ປະກອບມ:ີ ບ ນດຳກມົ, ສ ນສະຖຕິ,ິ ສະຖຳບ ນເສດຖະກດິ-
ກຳນເງນິ, ພະແນກກຳນເງນິແຂວງ, ເມອືງ ແລະ ດູ່ ຳນພຳສ ີໃນຂອບເຂດທົູ່ ວປະເທດ ນ ຳໃຊເ້ປ ນທຳງກຳນ ຕດິຕ ູ່
ສືູ່ ສຳນຫຳກ ນ ແລະ ຕດິຕ ູ່ ກ ບພຳຍນອກ ໄດຢູ້່ ຳງສະດວກ, ປອດໄພ ແລະ ມຄີວຳມເຊືູ່ ອຖສື ງ.  

ສກົປີ 2025, ກະຊວງກຳນເງນິໄດທ້ດົລອງນ ຳໃຊລ້ະບບົອເີມວໃໝູ່  ໃນເບືອ້ງຕົນ້ໄດກ້ ຳນດົ ຈ ຳນວນຜ ໃ້ຊ ້
ປະມຳນ 500 ຜ ໃ້ຊ ້(Users) ແລະ ກ ຳນດົເນືອ້ທີູ່ ເກ ບຮ ກສຳອເີມວໃນລະບບົ Mail Server ໃຫຜ້ ລ້ະ 500Mb  
(ແຜນນ ຳໃຊຕ້ວົຈງິ ໃນຂອບເຂດທົູ່ ວປະເທດ ທ ງໝດົ ຫ ຳຍກວູ່ ຳ 5,000 ຜ ໃ້ຊ)້. ສະນ ນ້, ເພືູ່ ອຄວຳມສະດວກໃນ
ກຳນນ ຳໃຊ ້ແລະ ປະຢ ດພືນ້ທີູ່ ຂອງລະບບົ Mail Server ຈິູ່ ງແນະນ ຳ ໃຫບ້ ນດຳທູ່ ຳນ ນ ຳໃຊໂ້ປຣແກມ Microsoft 

Outlook ເພືູ່ ອມເີນືອ້ທີູ່ ພຽງພ ໃນກຳນບ ນທກຶຂ ມ້ ນອີເມວໄວໃ້ນຄອມພິວເຕີຂອງຕົນເອງ ແລະ ທ ງເປ ນກຳນ
ສ ຳຮອງຂ ມ້ ນອອກຈຳກລະບບົ Mail Server ໃຫມ້ຄີວຳມປອດໄພ, ມຄີວຳມສະດວກຕ ູ່ ກຳນໃຊງ້ຳນ ແລະ ເພີູ່ ມ
ປະສດິທພິຳບກຳນເຮ ດວຽກຂອງລະບບົອເີມວໃຫດ້ຂີຶນ້ກວູ່ ຳເກົູ່ ຳ.   

ດ ູ່ ງນ ນ້, ກມົເຕ ກໂນໂລຊຂີ ມ້ ນຂູ່ ຳວສຳນກຳນເງນິ ຈືູ່ ງສຳ້ງຄ ູ່ ມສື ຳລ ບນ ຳໃຊ ້Microsoft Outlook ໃນກຳນ
ເຊືູ່ ອມຕ ູ່ ດງຶຂ ມ້ ນອເີມວຈຳກລະບບົ Mail Server ຂອງກະຊວງ ໃຫບ້ ນດຳທູ່ ຳນໄດນ້ ຳໃຊຕ້ວົຈງິ ເນືູ່ ອງຈຳກເປ ນ
ໂປຣມແກຣມທີູ່ ມຳນ ຳກ ບເຄືູ່ ອງຄອມພວິເຕ ີທີູ່ ນຍິມົນ ຳໃຊຢູ້່ ຳງກວຳ້ງຂວຳງ, ມຄີວຳມຄບົຖວ້ນທຳງດຳ້ນຄວຳມປອດ
ໄພ, ມລີະບບົກວດສອບ Virus, Spam, Phishing. ລວມທ ງການເຂົາ້ລະຫດັອເີມວແບບ End-to-End ແລະ 
ຍງັສາມາດໃຊງ້ານໄດທ້ງັຮູບແບບ offline ແລະ Sync ຂ ມູ້ນ Online ເມ ໍ່ ອມສີນັຍານອນີເຕເີນດັ, ເປ ນເຄືູ່ ອງມື
ກຳນສືູ່ ສຳນທີູ່ ມປີະສດິທພິຳບ, ມກີານແຈງ້ເຕ ອນ ເມ ໍ່ ອໄດຮ້ບັອເີມວ ເຮດັໃຫມ້ຄີວາມສະດວກໃນການເປີດອໍ່ ານ 
ແລະ ຕອບກບັອເີມວ.  

ນອກນ ນ້ ,  ລະບົບສາມາດບັນທຶກລາຍຊ ໍ່ ຜູ ້ຕິດຕ ໍ່  ເຊັໍ່ ນ : ຊ ໍ່ ຜູ ້ຕິດຕ ໍ່ , ເບີໂທລະສັບ  ຫ   ຂ ້ມູນອ ໍ່ ນໆ 
ເພ ໍ່ ອຄວາມສະດວກໃນການສົໍ່ ງອເີມວລະຫວໍ່ າງພາຍໃນອງົກອນ ແລະ ນອກອງົກອນ. ນອກນີ ້ຍງັມລີະບບົບ ລຫິານ
ຈ ດການເວລານັດໝາຍລົງໃນປະຕິທິນ ແລະ ວາງແຜນຕາ ຕະລາງນັດໝາຍ ເພ ໍ່ ອໃຫໂ້ປຣແກມແຈງ້ເຕ ອນ 
ກໍ່ ອນເວລານດັໝາຍຕວົຈງິ. 
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I. ການເຂົຳ້ໃຊອ້ເີມວຂອງກະຊວງດວ້ຍ Web Browser (https://mail.mof.gov.la) 

1. ວທິເີປີດ Web Browser  

ລະບບົເມວຂອງກະຊວງກຳນເງນິ ສຳມຳດນ ຳໃຊຜູ້່ ຳນ Web Browser ເຊ ູ່ ນ: Chrome     , Firefox    , Edge 

ແລະ ອ ໍ່ ນໆ ດວ້ຍທີູ່ ຢ ູ່  https://mail.mof.gov.la ໃສໍ່ ຊໍ່ ອງ URL ຂອງ Web Browser ດັໍ່ ງກໍ່ າວ, 
ປອ້ນຊ ໍ່ ອເີມວຂອງຕນົເອງ ແລະ ລະຫດັຜໍ່ ານ CFMailMof@2025! ດັໍ່ ງຮູບ ລຸໍ່ ມນີ:້  

 
 

ກ ລະນທີູ່ ຳນສຳມຳດເຂົຳ້ໃຊລ້ະບບົອເີມວດວ້ຍທີູ່ ຢ ູ່ ອເີມວຂອງທູ່ ຳນ ແລະ ລະຫ ດຂຳ້ງເທງິສ ຳເລ ດ ກ ູ່ ຈະໄດ ້
ດ ູ່ ງຮ ບລຸູ່ ມນີ ້

https://mail.gov.la/
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2. ກຳນປໍ່ ຽນລະຫດັຜໍ່ ານ ໃຫເ້ປ ນລະຫ ດສູ່ ວນຕວົ ຂອງຕນົເອງ 

ພຳຍຫ   ງບ ນດຳທູ່ ຳນເຂົຳ້ໃຊລ້ະບບົອີເມວສ ຳເລ ດແລວ້ ໃຫປູ້່ ຽນລະຫ ດທີູ່ ມຳກ ບລະບບົ CFMailMof@2025! 
ໃຫເ້ປັນລະຫັດເປັນຂອງຕົນເອງ ໂດຍໃຫປ້ະຕິບ ດຕຳມຂ ບ້ ງຄ ບຂອງລະບົບ ເຊ ູ່ ນ: ລະຫ ດຕອ້ງປະກອບດວ້ຍຕົວ 
ອັກສອນໃຫຍໍ່ -ນອ້ຍ, ອັກຄະລະພິເສດ (@,#,%,&,$...) ແລະ ຕົວເລກ, ລວມກັນຢໍ່ າງໜອ້ນຈ ານວນ 6 ຕົວຂຶນ້ໄປ 
(ຖາ້ຖ ກຕອ້ງຕາມເງ  ອນໄຂຈະສະແດງເຄ ໍ່ ອງໝາຍຖ ກສຂີຽວ ດັໍ່ ງຕວົຢໍ່ າງ ຮູບຂຳ້ງລຸູ່ ມ) ຂັນ້ຕອນການ ປໍ່ ຽນລະຫດັຜໍ່ ານມດີັໍ່ ງ 
ລຸໍ່ ມນີ:້ 
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

3. ອບັເດດຂ ມູ້ນສໍ່ ວນຕວົ  

ໃຫກ້ດົໄປທີໍ່ ຄ າສັໍ່ ງ Personal Information ຈາກນັນ້ ໃຫກ້ດົ Edit   ເພ ໍ່ ອປອ້ນຂ ມູ້ນກໍ່ ຽວຂອ້ງ ໃຫຄ້ບົຖວ້ມ, 
ແລວ້ກດົປຸໍ່ ມ  Save  ເພ ໍ່ ອບນັທກຶຂ ມູ້ນ ກ ໍ່ ຈະໄດຮູ້ບ ດັໍ່ ງລຸໍ່ ມນີ:້ 

 
 
ພຳຍຫ  ງອ ບເດດຂ ມ້ ນສ ຳເລ ດ, ລະບບົອເີມວໃໝູ່ ຈະແຈງ້ເຕອືນກຳນເຂົຳ້ໃຊຂ້ ມ້ ນຄ ງ້ລູ່ ຳສຸດໃຫຜ້ ຄຸ້ມ້ລະບບົຂອງກມົ
ເຕ ກໂນໂລຂ ມ້ ນຂູ່ ຳວສຳນກຳນເງນິໄດຮ້ ບຊຳບ. 
 

 

 

 

 

 



7 

ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

 

 

II. ການເຊືູ່ ອມ Microsoft Outlook ເຂົຳ້ກ ບ ອເີມວໃໝູ່ ກະຊວງກຳນເງນິ 

1. ເປີດຄ າສັໍ່ ງ Control panel ເພ ໍ່ ອເຂົາ້ໄປຕັງ້ຄໍ່ າລະບບົ (ໃຊເ້ວລາທງັໝດົ ປະມານ 2 ນາທ)ີ 

 

 

 

 

 

 

 

ຮູບທ ີ1. ເປີດຄ າສັໍ່ ງ Control panel ເພ ໍ່ ອເພີໍ່ ມ Account Email 
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

ໃນກ ລະນບີ ູ່ ເຫ ນຄ ຳສ ູ່ ງ Mail (Microsoft Outlook) ໃນຂ ນ້ຕອນເລກ 1 ໃຫທູ້່ ຳນພມິຄ ຳວູ່ ຳ Mail ເພືູ່ ອ
ຄົນ້ຫຳຄ ຳສ ູ່ ງດ ູ່ ງກູ່ ຳວ.
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

2. ຈາກນັນ້ໃຫເ້ລ ອກຄ າວໍ່ າ  Mail (Microsoft Outlook)  > Add..ປອ້ນຊ ໍ່ ຜູໃ້ຊງ້ານ > OK 
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

ປອ້ນຂ ມູ້ນ Your Name/Email Address ເປັນຊ ໍ່  ຂອງຕນົເອງ ແລະ ເມວຂອງຕນົເອງ, ສໍ່ ວນ Incoming 

mail server / Outgoing mail server (SMTP)  ແມໍ່ ນໃຫປ້ອ້ນ mail.mof.gov.la  ສໍ່ ວນ User 

Name/Password  ແມໍ່ ນໃຫໃ້ສໍ່ ອເີມວ ແລະ ລະຫດັໃໝູ່ ຕນົເອງ  ແລວ້ກດົ More settings… 

 

 
ກດົ Tab Outgoing Server ກດົເລ ອກ My outgoing server (SMTP) requires authentication > 

Logon using ປອ້ນອເີມວ ແລະ ລະຫດັ ໃໝູ່  ຕນົເອງ ແລວ້ ກດົ Tab Advanced 

http://mail.mof.gov.la/
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

ປອ້ນຂ ມູ້ນຕາມຮູບແລວ້ກດົ OK 

 
 
 
ກຳນຕກິ Leave a copy message on 
the serve ອອກ ແມູ່ ນເພືູ່ ອໃຫດ້ງຶອເີມວ
ທ ງໝດົ ຈຳກເຊເີວ ີມຳໄວຢ້ ູ່  Outlook ຂອງ
ເຄືູ່ ອງຕນົເອງ 
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

 
 
 
ພາຍຫ ງັປອ້ນຂ ມູ້ນສ າລດັໃຫ ້ກດົ Next > 
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

ກດົ           ຢ ູ່ ຄບີຣອດ ແລວ້ພມິຄ ຳວູ່ ຳ Outlook ເພືູ່ ອຊອກຫຳ Microsoft Outlook ແລວ້ກດົເລ ອກ 
outlook  

  
 
ການຕັງ້ຄໍ່ າດັໍ່ ງກໍ່ າວ ແມໍ່ ນດ າເນນີພຽງຄັງ້ດຽວ ສໍ່ ວນຄັງ້ຖັດໄປ ຜູນ້ າໃຊອ້ີເມວ ສາມາດເປີດເຂົາ້ໃຊ ້Microsoft 

Outlook ໄດເ້ລຍີ ບ ໍ່ ຈ າເປັນຕອ້ງ ເປີດຜູ່ ຳນ Browser ເພືູ່ ອປອ້ນຊ ໍ່ ຜູໃ້ຊ ້ແລະ ລະຫດັຜໍ່ ານ ໃໝໍ່ ທຸກຄ ງ້. 
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

III. ຂ ນ້ຕອນກຳນດງືຂ ມ້ ນຈຳກລະບບົອເີມວເກົູ່ ຳຂອງກະຊວງເຂົຳ້ໃນ Microsoft Outlook  

1. ເປີດຄ າສັໍ່ ງ Control panel ເພ ໍ່ ອເຂົາ້ໄປຕັງ້ຄໍ່ າລະບບົ (ໃຊເ້ວລາທງັໝດົ ປະມານ 2 ນາທີ) ເປີດຄ າສັໍ່ ງ 
Control panel ເພ ໍ່ ອເພີໍ່ ມ Account Email 

2. ຈາກນັນ້ໃຫເ້ລ ອກຄ າວໍ່ າ  Mail (Microsoft Outlook)  > Add..ປອ້ນຊ ໍ່ ຜູໃ້ຊງ້ານ > OK 
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

ປອ້ນຂ ມູ້ນ Your Name/Email Address ເປັນຊ ໍ່  ຂອງຕນົເອງ ແລະ ເມວຂອງຕນົເອງ, ສໍ່ ວນ Incoming mail 

server / Outgoing mail server (SMTP)  ແມໍ່ ນໃຫປ້ອ້ນ gov.lald.mof.mailo  ສໍ່ ວນ User 

Name/Password  ແມໍ່ ນໃຫໃ້ສໍ່ ອເີມວ ແລະ ລະຫດັລະບບົອເີມວເກົູ່ ຳຕນົເອງ  ແລວ້ກດົ More settings… 

 



17 

ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

 
ກດົ Tab Outgoing Server ກດົເລ ອກ My outgoing server (SMTP) requires authentication > 

Logon using ປອ້ນອເີມວ ແລະ ລະຫດັເກົູ່ ຳ ຕນົເອງ ແລວ້ ກດົ Tab Advanced 
ປອ້ນຂ ມູ້ນຕາມຮູບແລວ້ກດົ OK 

 
       
ກຳນຕກິ Leave a copy message on the 
serve ອອກ ແມູ່ ນເພືູ່ ອໃຫດ້ງຶອເີມວທ ງໝດົ ຈຳກເຊີ
ເວ ີມຳໄວຢ້ ູ່  Outlook ຂອງເຄືູ່ ອງຕນົເອງ 
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

ພາຍຫ ງັປອ້ນຂ ມູ້ນສ າລດັໃຫ ້ກດົ Next >
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 
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ຕດິຕ ໍ່ ປະສານງານ 

1. ທາ້ວ ຊາຍຍາ ເພດັນອິອນ  ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 78 956 646 
2. ທາ້ວ ສະຫວດັດ ີວໄິລແສງ ວຊິາການ ເບໂີທ: +856 20 22 457 772 

 

 
ກດົ           ຢ ູ່ ຄບີຣອດ ແລວ້ພມິຄ ຳວູ່ ຳ Outlook  ແລວ້ກດົເລ ອກ outlook  

 
ສ າເລດັ 

 


